長庚大學 資訊工程學系實驗室借用申請表
2007/6/11製表

	申請單位：                   申請人：                        電話：                  

	借用實驗室：□電腦教室(II)       □電腦教室(III) 
            □數位電路實驗室    □微算機/嵌入式系統實驗室  □計算機網路實驗室

	使用日期：自    年   月    日   時 ~ 至    年   月    日   時止。
其    它：

	預定使用同學姓名(同組/同課程)/若人數眾多請填人數：


	申請性質：□正課實做  □課後作業練習　□軟硬體專題實作　□校外比賽　□其它：

	借用刷卡與設備
	

	申請人

(負責老師簽名)
	
	申請日期
	　　　年　　　月　　　日

	系主任
(簽名)
	

	承辦人(技士簽章)
	


   ※借用流程：申請人(系主任(事先簽准)(送系辦技士(使用前三天)(借用當天填借教室KEY及
               刷卡(押證)(協同技士至實驗室點交設備(使用中(短暫離開均需上鎖)(整理收拾
               設備(結束(關閉電腦、單槍、窗戶、後門閂、空調照明電源、前門用KEY上鎖)。
※歸還流程：申請人(協同系辦技士(點回實驗室設備(歸還教室KEY及刷卡(領回押證。
※注意事項
1、 使用日期說明如下；
· 若逢下班時間，須於隔日上班早上9點前歸還，如有違規，願受終止借用實驗室權利並立即點還刷卡與設備。
· 非上課時段系上有最優先使用權。
2、 申請人應於使用前向系辦提出申請，經同意後始得使用。申請人等同歸還人。
3、 嚴禁不得攜帶食物飲料、其他人進入。請使用同學確實遵照本系實驗室相關規定使用
    場地。
4、 申請人須遵守借用教室流程，與借用點交、歸還點回設備數量之程序。
5、 惡意或不當使用致儀器設備損害、遺失須負原價賠償責任，申請人需善盡保管責任。
