長庚大學 資訊工程學系研討室借用申請表
2008/7/31製表

	學群名稱：              借用老師：               連絡(分機)電話：          預定使用人數：

	借用研討室：□ 研討室# ：坪數          

	預定使用日期：自      年      月      日      時 ~ 至      年      月      日      時 止。

	借用用途說明：


	申請性質：□執行研究計劃(含相關文件)　案    號：                       
          □校外比賽(含相關文件)　    比賽名稱：                       
          □其它：                                                    

	借用設備名稱/數量(空間內設備)
	

	本人同意當系上有需要使用該空間時配合規定無異議遷出。並同意於借用期間會妥善使用空間內設備，及門禁、公共安全之責，並於借用結束後恢復原狀、排列整齊，亦會將場地整理乾淨，如有違反下次得不予借用。
申請人(簽章)：                    

                              年     月     日

	申請人
(老師簽名)
	
	申請日期
	　　　年　　　月　　　日

	系主任
(簽名)
	

	承辦人(技士簽章)
	


   ※借用流程：借用老師(送系主任呈核(送系辦技士辦理點交空間設備(申請門禁設定(使用(需善盡保管借
               用責任)。
※歸還流程：還原研討室原貌與清潔(借用老師協同系辦技士(點回研討室空間設備(上鎖(歸還當日刪除門
            禁設定)。
※注意事項
1、 系上因教學研究需求，對該研討室擁有最優先使用權。
2、 借用期間暑假，到期應歸還。
3、 申請人應於暑假前4週向系辦提出申請，暑假前1週公告，經同意後始得使用。申請人等同歸還人。
4、 申請人須遵守借用教室流程，與借用點交、歸還點回設備數量之程序。
5、 嚴禁不得攜帶其他人進入。請使用同學確實遵照本系實驗室相關規定、學校環境安全管理規定使用場地。
6、 借用期間請保持櫥櫃、地板等環境清潔，妥善保管設備。若有毀壞或遺失，則由借用申請人照價賠償。
7、 若轉借他人使用，經查證屬實，系辦得終止借用，並於通知期限內遷離，逾期仍留置之物品，系辦得作
    任何處置，不得異議。
8、 本辦法如有未盡事宜，悉依其他相關規定辦理。
9、 本辦法經系務會議討論通過後實施，修改時亦同。

